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1. Nombredelpuesto :AuditorLíder 
 
 

2. Propósitodelpuesto :Asegurarlaimplementacióndeloslineamientosparadirigirlaplanifi
caciónyrealizacióndelasauditoríasinternasasícomoverificarladebidaatencióndelasobserva
cionesquesederivendelasmismas. 

 
 

3. Líneas de autoridad  
• Puestoaquienlereporta:Director yRDA 
• Cantidadtotaldepersonalquelereporta(directaeindirectamente):Grupodeauditoresint

ernos. 
 
 

4. Procesos/actividad en que participaelpuesto, enl aparte ambiental.  
ProcesodeAuditoria 

 
 

5. ResponsabilidadesyAutoridades  
Núm.  Tema/proceso(

Procedimiento)  
Responsabilidades  Autoridades  

1 Auditoria ElaboracióndelPlandeAuditoria 
 
Asegurarsedelaindependencia,integ
ridadycompetenciadelequipoauditor 

 
InformaralRDAy/oalaALTADIRECCIÓN
delosresultadosobtenidos. 

 
Verificarlasaccionesparadarcumplimient
oa  
loshallazgosonoconformidadesdetectad
asenlaauditoria. 

 
RealizarPlanyProgramadecapacitaciónd
eauditores. 

 
Participarenlasreunionesqueparaelefect
odeauditorías  
convoquelaDireccióndelainstitución. 

 
Participarenlaformacióndeauditoresinter
nosenelInstitutoTecnológicooCentro. 

Nombrarauditoresparaauditarcad
aproceso,actividadoservicio. 
 
Decidirdeacuerdoaladocumentac
iónpresentadasiserealizaonolaau
ditoria. 
 
Coordinarlaparticipacióndelosde
másintegrantesdel 
equipodeauditores. 
 
Participarenlaidentificacióndelos
AspectosAmbientalesdelasactivi
dades,productos,serviciosdelInsti
tuto. 
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6. Objetivos esperados  
 

Núm  
. 

Tema/proceso  Objetivo  Metaanual  

1 Auditoria Realizarauditoríasinternasconformealosli
neamientosespecificadosenlanormaISO
19011yloscriteriosdelaauditoriaespecific
ados. 

Elaborarydarcumplimientoalp
rogramadeauditorías. 

 
7. FORMACIÓN 

 
7.1 Académicadeseada:Mínimo nivelmediosuperior. 

 
 

8. Conocimientosycompetencia relacionada con el pue sto hacia el SGA  
 

Documentosdel SGA Señalar aquellos puntoaplicables alpuesto  

1.Fundamentos deNormatividadambientalap
licable  

si 

2.Fundamentos deNormasambientales (e
specífica)  

si 

3.Conocimientodelosprocedimientosde op
eraciónaplicablesasupuesto.  

si 

4.ControlesOperacionalesde:   

-Manejoderesiduospeligrosos  

-ManejodeResiduos  

5.MonitoreoyMedición   

-Plantadetratamientodeagua  

-Procedimientoderespuestaaemergencias si 
-Evaluacióndelcumplimientolegal si(deseable) 
-Evaluacióndeloscontrolesoperacionales si 
-
Mantenimientodeequiposeinstrumentosdemedi

 

-Calibracióndeequiposeinstrumentosdemedición  

6.-Otros   

-Formacióncomoauditor si 
-Formacióncomoauditorlíder si 
-Experiencialaboral(5años) si 
-Experienciaenauditorias(2auditoriascompletas) si 
-
Experienciaenauditoriasambientales(1auditoriacom

si 

-Identificaraspectosambientales. si 
Nota1:paraefectuarelpunto2,favordetomarencuentalaMatrizdeIdentificacióndeAspectosA
mbientales;Tabla–resumendeProgramadeAA. 

 
Nota2:paraefectuarelpunto2,favordetomarencuentalaMatrizdeIdentificacióndeAspecto
sAmbientales;Tabla–resumendeProgramadeAAS. 
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9. Habilidades  

 
• Ético 
•  Dementalidadabierta 
•  Diplomático 
• Observador 
• Perspectivo 
• Versátil 

• Tenaz 

• Decidido 
• SegurodesímismoDiscreto 
• OrganizadoyAdministrado 

 
10. Competenciaslaborales  

 
Competencialaboral  Grado dedominiorequerido(marcarconuna“x”)  

Muyalto  Alto  Normal  Bajo  
FUNDAMENTALES     

CompromisoconlaINSTITUCIÓN X    

Orientaciónalcliente X    

Puntualidad X    

Proactividad X    

Comunicacióninterpersonal X    

Otras     

DEGESTIÓN     

Liderazgo X    

Negociación X    

Aprovechamientoderecursos X    

Otras     

 
11.Autorizaciones  

 

 

CONTROL DE EMISIÓN 
ELABORÓ  REVISÓ AUTORIZÓ 

 
Comité Nacional del SGA Grupo II 

 

Controlador de Documentos Nacional 
Grupo II Multisitios.  

Coordinadora del Sistema de Gestión 
Ambiental de ITD´s  

Firma:  Firma:  Firma:  
14 de Diciembre de 2015 13 de Mayo de 2016 20 de Mayo de 2016 
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